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Beschreibung des Prozesses: Aufnahmeverfahren 

 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

        JA         NEIN 

 

 

 

 

 

  

 

Aufnahmeverfahren 

 

Allgemeiner Sozialer Dienst

 

Platzanfrage für einen Klienten 

Dokumentensichtung / 

Einforderung von 

Hilferelevanten Dokumenten 

Prüfung der 

Eignung 

Abgleich / Warteliste Pädagogische Leitung

 

Rückmeldung an ASD über  

Absage inkl. Begründung 

Pädagogische Leitung

 

Rückmeldung an ASD 

Absage / nicht 

zielgruppenkonform 
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  JA         NEIN 

Vereinbarung 

Kennenlern- Gespräch + Besichtigungsterminn 

        Erneute  

Eignungsprüfung 

Benennung des 

Bezugsbetreuers, 

Rückmeldung an ASD, 

Vereinbarung eines HPG-

Termins 

 

Aktenführung,  Anlegen der 

Fallakte, s. Aufnahme- 

bogen/Checkliste im Anhang 

Rückmeldung an ASD, Info 

über Absage inkl. Begründung 

Absage / nicht zielgruppen- 

konform 

Der pädagogische 

Neuanfang / Einzug in die 

WG 


